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ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ
 Положение о контрольно-пропускном и внутриобъектовом режимах АО "Комнедра" (далее по тексту - Положение) разработано с целью установления норм и правил по обеспечению пропускного и внутриобъектового режимов в административных зданиях и на охраняемых территориях производственной деятельности АО «Комнедра» (далее – Общество) и приведения в соответствие типовым Положениям.
1.1.2. Контрольно-пропускной и внутриобъектовый режим на объектах АО «Комнедра» устанавливается в целях:
     - определения порядка допуска работников Общества и работников подрядных и субподрядных организаций в административное здание офиса и на территории производственной деятельности Общества в рабочие, выходные и нерабочие праздничные дни;
     - определение порядка перемещения товарно-материальных ценностей (далее – ТМЦ) через контрольно-пропускные пункты (далее – КПП);
     - исключения фактов хищений собственности Общества, имущества работников и посетителей;
     - предотвращения террористических актов и актов вандализма;
     - обеспечения безопасности персонала и посетителей Общества;
     - соблюдения всем персоналом Общества, подрядных и субподрядных организаций и иными посетителями единых правил внутреннего трудового распорядка и пожарной безопасности;
     - защиты информации Общества.

ОБЛАСТЬ ДЕЙСТВИЯ
 Положение является локальным нормативным актом Общества и предусматривает обязательное выполнение требований установленного контрольно-пропускного и внутриобъектового режимов работниками Общества, работниками подрядных и субподрядных организаций (в соответствии с заключенными договорами), а также иными посетителями.
[bookmark: _Toc107328376][bookmark: _Toc145327800]
ОБЩАЯ ИНФОРМАЦИЯ
[bookmark: _Toc107328377][bookmark: _Toc145327801]1.3.1. Контрольно-пропускной и внутриобъектовый режим осуществляется на основе принципа необходимой достаточности и не может препятствовать нормальным условиям выполнения работниками Общества, а также работниками подрядных/субподрядных организаций своих служебных обязанностей, кроме случаев возникновения чрезвычайных ситуаций.
1.3.2. Осуществление контрольно-пропускного и внутриобъектового режима возлагается на охранное предприятие. В целях повышения надежности охраны объекта допускается использование досмотрового оборудования и технических средств охраны (далее по тексту - ТСО), с принятием соответствующих мер реагирования на их сигнальную информацию и записью всех происшествий в "Журнал приема-сдачи дежурства".
1.3.3. Координацию деятельности, разработку локально-нормативных актов по обеспечению контрольно-пропускного и внутриобъектового режимов, контроль за исполнением договорных обязательств на оказание охранных услуг, проверку несения дежурств работниками охраны осуществляется службой безопасности Общества (далее по тексту – СБ).
1.3.4.  Функционал по ознакомлению с требованиями настоящего положения возлагается:
     - на руководителей подразделений – подчиненных работников и посетителей, прибывающих по инициативе подразделения;
     - на службу безопасности – вновь принимаемых работников;

     - на инициаторов договоров – работников подрядной/субподрядной организации.

ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ
Административное здание – здание или комплекс зданий, используемых Обществом в целях размещения собственных органов управления и персонала, а также персонала подрядных и субподрядных организаций. 
БВС – беспилотное воздушное судно.
Внутриобъектовый режим – устанавливаемый в Обществе порядок, не противоречащий законодательству РФ, доведенный до сведения работников и посетителей Общества и обеспечиваемый совокупностью мероприятий и правил, выполняемых лицами, находящимися в административных зданиях, на охраняемых объектах и территориях производственной деятельности, в соответствии с правилами внутреннего распорядка, пожарной безопасности и антитеррористической защищенности. 
ГБР – группа быстрого реагирования частного охранного предприятия.
ЕДДС – единая дежурно-диспетчерская служба.
ЗГД по безопасности - заместитель генерального директора по безопасности.
КПП – контрольно-пропускной пункт.
МОЛ – материально-ответственное лицо.
Общество (Заказчик) – Акционерное Общество «Комнедра».
Охранное предприятие — частное охранное предприятие, осуществляющее охрану объекта на основании договора оказания охранных услуг.
Объект - здания, строения, сооружения, производственные территории, склады, цеха и т.д., прилегающие к ним территории, предназначенные для обеспечения производственной деятельности Общества.
Контрольно-пропускной режим – устанавливаемый порядок, не противоречащий законодательству Российской Федерации, доведенный до сведения работников, посетителей и подрядчиков Общества и обеспечиваемый совокупностью мероприятий и правил, исключающих возможность бесконтрольного входа (выхода) лиц, въезда (выезда) транспортных средств (техники), вноса (выноса), ввоза (вывоза) ТМЦ.
Подрядная организация (подрядчики, исполнители) - организация, выполняющая работы или оказывающая услуги Обществу, в том числе на условиях субподряда.
Посетители - лица, не являющиеся работниками Общества (работники, не имеющие права доступа на объект и/или территорию), прибывшие для решения производственных вопросов.
Пост охраны, контрольно-пропускной пункт - установленное схемой постов охраны и технических средств охраны место или участок территории, на котором работники охраны выполняют свои служебные обязанности.
Работники - работники Общества, подрядных/субподрядных организаций, рабочие места которых расположены на территориях производственной деятельности Общества.
Руководитель объекта - должностное лицо из числа руководителей Общества, выполняющее административные функции на объекте (мастер объекта).
Система контроля и управления доступом (далее по тексту - СКУД) – совокупность средств контроля и управления, обладающих технической, информационной, программной и эксплуатационной совместимостью.
Старший охранник – более опытный охранник частного охранного предприятия, рабочим местом которого является административное здание офиса АО «Комнедра».
СБ – служба безопасности АО «Комнедра».
Территории производственной деятельности – лицензионные участки месторождений, на которых ведется производственная деятельность.
ТМЦ – товарно-материальные ценности.
ПБ, ОТ и ООС – служба промышленной безопасности, охраны труда и окружающей среды.
ТСО – технические средства охраны.
УПН – участок подготовки нефти.
ЧОП – частное охранное предприятие.

ПЕРИОД ДЕЙСТВИЯ И ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ
1.5.1. Настоящее положение является локальным нормативным документом постоянного действия. 
1.5.2. Положение утверждается, изменяется и отменяется приказом генерального директора Общества.
1.5.3. Ответственность за поддержание настоящего положения в актуальном состоянии возлагается на службу безопасности Общества. 
1.5.4. Пересмотр настоящего положения происходит в случае внесения изменений в действующее законодательство РФ, а также в связи с изменением структуры, условий и сферы деятельности Общества. 
1.5.5. Если в результате изменений действующего законодательства отдельные нормы настоящего положения будут противоречить вступившим в силу изменениям, то такие нормы положения утрачивают силу.
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контрольно-ПРОПУСКНОЙ РЕЖИМ В АДМИНИСТРАТИВНОМ ЗДАНИИ ОФИСА
2.1.1. Доступ в административное здание офиса работников Общества осуществляется строго по постоянному электронному пропуску (Приложение № 1), который представляет собой пластиковую карту с микрочипом и магнитным механизмом, активированным для прохода на объект через СКУД. Каждый пропуск имеет свой уникальный код идентификации в базе данных СКУД.
2.1.2. Постоянный электронный пропуск работника оформляется СБ Общества, на основании служебной записки подготовленной отделом кадров с приложением фотографии в формате JPG (Приложение № 2). Выдачу и учет пропусков осуществляет СБ Общества.
2.1.3. Право получения постоянного электронного пропуска имеют исключительно работники Общества. Право доступа в административное здание Общества определяет СБ для каждой категории работников, в зависимости от занимаемой работником должности и характера служебной деятельности.
2.1.4.  Каждый работник несет персональную ответственность за сохранность пропуска и обязан обеспечить надлежащие условия для его ношения, хранения и использования. Пропуска являются собственностью Общества и выдаются работнику на весь период его работы. Передача пропуска другим лицам и пропуск через турникеты по своему пропуску других лиц категорически запрещена.
2.1.5.  Пункт из текста Положения исключен.
2.1.6.  При увольнении работника, электронный пропуск в обязательном порядке сдается в службу безопасности.
2.1.7. Доступ в административное здание офиса посетителей, работников подрядных и субподрядных организаций и лиц, прибывших для трудоустройства, осуществляется строго при предъявлении документа, удостоверяющего личность посетителя (паспорт гражданина РФ, водительское удостоверение, военный билет, удостоверение МВД, МЧС, СК, ФСБ или прокуратуры).
2.1.8.  Вход и выход посетителей, работников подрядных/субподрядных организаций и лиц, прибывших для трудоустройства, осуществляется строго в сопровождении работника офиса (инициатора договора, отдела кадров), к которому прибыло, после процедуры регистрации в «Журнале учета посетителей». При этом пропуск, данной категории граждан, не выдается.
2.1.9. Доступ посетителей и работников подрядных и субподрядных организаций в административное здание офиса, без наличия документов, удостоверяющих личность строго запрещен. Перемещение по административному зданию офиса осуществляется строго в сопровождении работника подразделения Общества, осуществляющего их прием. Ответственность за соблюдение посетителями пропускного и внутриобьектового режимов, своевременное их убытие, несет работник, к которому прибыл посетитель.
2.1.10.  Доступ в административное здание офиса посетителей, прибывших на прием к генеральному директору Общества, заместителю генерального директора – главному инженеру и заместителю генерального директора по безопасности осуществляется по гостевому электронному пропуску (Приложение № 3), после процедуры согласования непосредственно с самим заместителем к кому прибыл посетитель, либо секретариатом Общества.
После процедуры регистрации в «Журнале учета посетителей», посетители, прибывшие на прием к генеральному директору Общества и его заместителям, сопровождаются старшим охранником и обеспечиваются гостевым электронным пропуском, с целью самостоятельного беспрепятственного выхода.
2.1.11.  Доступ в административное здание офиса лиц, прибывшим в Общество в командировку или для прохождения стажировки осуществляется по временному электронному пропуску (Приложение № 4), который представляет собой пластиковую карту с микрочипом и магнитным механизмом, активированным для прохода на объект через СКУД.
2.1.12. Временный электронный пропуск оформляется СБ Общества, на основании служебной записки, подготовленной и заранее поданной руководителем заинтересованного структурного подразделения Общества (Приложение № 5). Выдачу и учет пропусков осуществляет СБ Общества. Ответственность за возврат временного пропуска, возлагается на руководителя заинтересованного структурного подразделения Общества.
2.1.13.   Работники охраны на время дежурства обеспечиваются служебными электронными пропусками.
2.1.14. Вход (выход) работников в административное здание офиса осуществляется работниками самостоятельно, посредством идентификации индивидуального электронного пропуска (при наличии права доступа) на считывателях СКУД.
2.1.15.   Доступ работников Общества в административное здание офиса в рабочие дни разрешен с 06:00 час. до 22:00 час. с правом вноса портфеля, папки, дамской сумки или иного предмета, не превышающего размеры 45х20х55 см. Посетители допускаются в административное здание в рабочие дни – с 08:30 час. до 12:30 час. и с 14:00 час. до 19:00 час.
2.1.16.   В выходные и нерабочие праздничные дни доступ работников в административное здание офиса разрешается на основании служебной записки (Приложение № 6) руководителя службы или отдела, согласованной с СБ Общества и предоставленной на пост охраны. Посетители допускаются в нерабочие дни – с 09:00 час. до 14:00 час., при наличии заранее оформленной служебной записки руководителя службы или отдела (Приложение № 7).
2.1.17.  Пункт из текста Положения исключен.
2.1.18.  Пункт из текста Положения исключен. 
2.1.19. Допуск в административное здание офиса и на территорию производственной деятельности Общества для представителей средств массовой информации, теле- и радиокомпаний с аппаратурой разрешается на основании заявки, оформляемой работником Общества, ответственным за встречу и сопровождение представителей СМИ. Заявка подписывается заместителем генерального директора по безопасности. 
2.1.20. В случае пожара, аварийной ситуации, стихийного бедствия работники экстренных служб допускаются в административные здания и на прилегающую территорию беспрепятственно.
2.1.21. Пункт из текста Положения исключен 
2.1.22. Сотрудники правоохранительных органов (МВД, ФСБ, ФСКН, налоговой инспекции, прокуратуры и следственного комитета), имеющие, согласно законодательству РФ, право беспрепятственного прохода, допускаются в административное здание офиса по своим служебным удостоверениям, в сопровождении старшего охранника. Проход указанных категорий посетителей регистрируется охраной в журнале учета посетителей,  с указанием фамилии, имени, отчества, занимаемой должности и конкретного наименования органа, время его входа и выхода. О прибытии указанных лиц старший охранник немедленно докладывает сотруднику СБ. В нерабочее время сотрудники правоохранительных органов, без сопровождения руководящих лиц Общества в помещение офиса не допускаются.
2.1.23. Лица, прибывшие в административное здание офиса, с целью доставки корреспонденции, в здание офиса не допускаются. По прибытию данного лица, старший охранник извещает секретариат. В случае доставки крупногабаритных предметов, допускается проход данного лица в здание офиса, строго в сопровождении старшего охранника, либо работника секретариата.
2.1.24. Допуск в административное здание офиса с детьми запрещен.
2.1.25. Вход в административное здание лиц с признаками алкогольного, наркотического или токсического опьянения запрещен.
2.1.26. В рабочие дни запрещен проход работников Общества и посетителей в административное здание офиса в одежде и обуви спортивного и пляжного стиля, вызывающей и любой иной не отвечающей требованиям делового стиля одежды и обуви (раздел II Приложения к Положению о деловой этике и соблюдения делового стиля одежды работников АО «Комнедра»). В пятницу, работникам офиса, не имеющих деловых встреч и работникам офиса в день направления в командировку, а также в день возвращения допустимо находиться на рабочем месте в джинсах и трикотаже.
2.1.27. Работникам Общества, работникам подрядных и субподрядных организаций, а также иным посетителям запрещается пронос в административное здание:
     - крупногабаритных предметов (требования к габаритам указаны в пункте 2.1.14.);
     - всех видов оружия и патронов;
     - взрывчатых, радиоактивных, отравляющих, ядовитых, химически активных, легковоспламеняющихся и сильно пахнущих предметов и веществ;
     - радиоэлектронной аппаратуры и технических средств специального назначения;
     - личных портативных средств вычислительной техники (компьютеры, принтеры, планшеты, ноутбуки и т.п.);
     - алкогольных напитков и наркотических веществ.
	2.1.28. В целях недопущения проноса запрещенных предметов и веществ, а также несанкционированного выноса материальных ценностей, с согласия работников или посетителей, работниками охраны может проводиться осмотр сумок, портфелей и иной ручной клади (при необходимости с использованием технических средств). Осмотр проводится при наличии достаточных оснований полагать, что в ручной клади находятся предметы или вещества, запрещенные к вносу (выносу). При несогласии работников и посетителей предъявить ручную кладь для проверки, данные лица в административное здание не допускаются, о чем информируется СБ Общества.
	2.1.29. Вынос (внос) товарно-материальных ценностей (далее по тексту – ТМЦ) разрешается на основании материального пропуска установленного образца (Приложение № 8), подписанного материально-ответственным лицом (далее по тексту – МОЛ), имеющим право подписи на внос (вынос) ТМЦ из административного здания офиса. Список лиц, имеющих право оформления материальных пропусков, утверждается заместителем генерального директора по безопасности. Материальный пропуск выписывается только на то количество имущества или груза, которое может быть вынесено (внесено) одновременно, и действителен только на указанную в нем дату. При выходе пропуск остается на посту Охраны.
	2.1.30. Контроль за выносом (вносом) ТМЦ из зданий (в здания) осуществляется страшим охранником, который (при необходимости, с использованием технических средств) проверяет имущество или грузы на предмет их соответствия данным, указанным в сопроводительных документах, а также на предмет возможного наличия посторонних вложений или подозрительных предметов в упаковках. В случае несоответствия вносимого (выносимого) имущества или груза по количеству и номенклатуре, указанной в сопроводительных документах, обнаружения посторонних вложений или подозрительных предметов, старший охранник запрещает вынос (внос) имущества, информируют СБ Общества и составляют Акт о нарушении (Приложение № 9). Акт составляется незамедлительно по наступлению события в одном экземпляре. 
	2.1.31. Внос крупногабаритных предметов (мебели) или багажа в административное здание офиса, а также его перемещение между этажами и складскими помещениями, непосредственно через пост охраны, разрешается без оформления материального пропуска, при условии присутствия заведующей хозяйством, которая несет ответственность за перемещение.

ВНУТРИОБъЕКТОВЫЙ РЕЖИМ В АДМИНИСТРАТИВНОМ ЗДАНИИ ОФИСА
 Пункт из текста Положения исключен. 
 Пункт из текста Положения исключен.




организация контрольно-пропускного и внутриобъектового режимов на территориях производственной деятельности ао «комнедра»
контрольно-ПРОПУСКНОЙ РЕЖИМ на территориях производственной деятельности общества
 Доступ на территорию производственной деятельности Общества работников Общества осуществляется строго по постоянному электронному пропуску (Приложение № 1), при условии, что он следует к месту своей работы.
 Доступ на территорию производственной деятельности Общества работников подрядных/субподрядных организаций осуществляется по индивидуальным пропускам АО «Комнедра» установленного образца (Приложение № 10).
 Пункт из текста Положения исключен. 
 Индивидуальный пропуск для работников подрядных/субподрядных организаций оформляется СБ Общества, на основании официального обращения (Приложение № 11). В обязательном порядке в обращении должно отражаться: регистрационный (исходящий) номер, дата обращения, номер, дату и фабулу договора, четкое наименование месторождения и наличие приложения, указанного в образце.  Обращение направляется в двух форматах (Word и PDF с подписью). Срок изготовления пропусков составляет не менее 2-х рабочих дней. Выдачу пропусков осуществляет служба ПБ, ОТ и ООС, после проведения вводного инструктажа.
Запрещается передача пропуска другим лицам для их прохода на объекты и территории производственной деятельности Общества.
 Работники СБ вправе аннулировать индивидуальный пропуск работника подрядной/субподрядной организации за выявленные нарушения.
  Доступ на территорию производственной деятельности автотранспорта Общества и автотранспорта подрядных/субподрядных организаций осуществляется по специальным пропускам АО «Комнедра» установленного образца (Приложение № 12). Обязательными реквизитами пропуска является: марка и государственный регистрационный знак транспортного средства, наименование организации-арендатора транспортного средства, перечень объектов для доступа и срок действия пропуска.
Специальный пропуск для автотранспорта подрядных/субподрядных организаций оформляется СБ Общества, на основании официального обращения (Приложение № 10). Срок изготовления пропусков составляет не менее 2-х рабочих дней. Выдачу пропусков осуществляет руководитель заинтересованной службы (куратор договора).
Специальные пропуска для автотранспорта подрядных/субподрядных организаций выдаются на период действия договора. При этом срок действия пропусков для транспортных средств не превышает 1-го года и заканчивается не позднее 31 декабря текущего года. Пролонгация права пропуска транспортных средств на новый календарный год не предусматривается.
Допускается применение только оригиналов пропусков, оборот копий пропусков запрещен.
При пересечении КПП ПСП АО «Комнедра», КПП № 2 Мастерьельского месторождения, КПП УПН Северо-Мастерьельского месторождения и КПП Восточно-Рогозинского месторождения индивидуальные пропуска и специальные пропуска на транспортные средства, с целью фактического учета, все работники АО «Комнедра» и работники подрядных/субподрядных организаций сдают работнику охраны на момент всего пребывания на данном месторождении.
Допуск автотранспорта на территорию УПН Северо-Мастерьельского месторождения и УПСВ Восточно-Рогозинского месторождения категорически запрещен, за исключением транспорта, следующего на загрузку (выгрузку) ТМЦ, очистку прилегающей территории, или иных согласованных со службой безопасности Общества неотложных случаев, вызванных производственной необходимостью или требованиям безопасности.
Пункт из текста Положения исключен. 
Пункт из текста Положения исключен. 
Пункт из текста Положения исключен. 
Пункт из текста Положения исключен. 
Все транспортные средства, въезжающие (выезжающие) на территорию производственной деятельности Общества, подлежат проверке на КПП с регистрацией в «Журнале учета транспортных средств». Транспортные средства с правом беспрепятственного проезда проверке не подлежат, при этом также регистрируются в «Журнале учета транспортных средств».
3.1.18. При проезде через КПП водитель обязан:
     - остановить транспортное средство у смотровой эстакады для проверки груза;
     - заглушить двигатель (за исключением случаев, когда температура окружающей среды ниже – 150С), поставить транспортное средство на стояночный тормоз, открыть багажник или грузовой отсек для проведения осмотра;
     - предъявить работнику охраны пропуск для транспортного средства, индивидуальный пропуск, сопроводительные документы на перевозимый груз (транспортную накладную), путевой лист и водительское удостоверение;
     - выполнять законные требования работников охраны и необходимые действия, связанные с проверкой транспортного средства и перевозимого груза.
В случае отказа со стороны водителя предоставить транспортное средство к осмотру, равно как предъявления ненадлежаще оформленного сопроводительного документа на перевозимый груз, путевого листа, либо отсутствия (в т.ч. истечение срока действия) водительского удостоверения, транспортное средство не допускается на территорию производственной деятельности Общества, работниками охраны составляется Акт о нарушении (Приложение № 9). Акт составляется незамедлительно по наступлению события в 1 экземпляре.
0.  Путевой лист должен быть оформлен в соответствии с утверждеными обязательными реквизитами и порядком заполнения путевых листов. При обнаружении работниками охраны нарушений в оформлении путевого листа (незаполненные графы, исправления, отсутствие отметки механика на выпуск транспортного средства, отсутствие отметки о прохождении предрейсового медицинского осмотра водителя и др.), ненадлежаще оформленного сопроводительного документа на перевозимый груз, отсутствие или истечение срока действия водительского удостоверения, транспортное средство на территорию производственной деятельности Общества не допускается. 
0.  На территорию производственной деятельности Общества не допускаются транспортные средства с нарушениями установленных требований и правил пожарной безопасности (отсутствие штатных или съемных искрогасителей, огнетушителей, песка, кошмы). Не допускаются к вьезду транспортные средства, имеющие неисправную тормозную систему, негерметичную топливную систему и систему охлаждения.
3.1.21. Все используемые на территории производственной деятельности Общества транспортные средства, должны быть оборудованы системой спутникового мониторинга (контроллеры ГЛОНАСС/GPS), в случаях, когда данное условие предусмотрено договором.
3.1.22. В случае пожара, аварийной ситуации или стихийного бедствия транспортные средства аварийных служб, МЧС, скорой медицинской помощи, следующий со специальными световыми и звуковыми сигналами, допускается на территорию производственной деятельности Общества беспрепятственно. 

пОРЯДОК ПЕРЕМЕЩЕНИЯ тмц ЧЕРЕЗ кпп
3.2.1.	Документом, предоставляющим право на ввоз и вывоз ТМЦ, является транспортная накладная, утвержденная Постановлением Правительства РФ № 2116 от 30.11.2021г. (Приложение № 13), подписанная МОЛ Общества, имеющим право подписи.
3.2.2. Транспортная накладная является документом строгой отчетности и выписывается в четырех экземплярах, один из которых изымается работником охраны и хранится на КПП в течении месяца, до передачи в СБ Общества.
 3.2.3. Транспортная накладная выписывается только на то количество груза (штук, мест и т.д.), которое может быть вывезено (ввезено) одновременно и действительны только на указанную в них дату. В случае, если место разгрузки расположено на удаленном месторождении, допускается завоз ТМЦ по накладным с предыдущей датой, не превышающей 2-х суток.
3.2.4. Список МОЛ, уполномоченных на оформление сопроводительных документов для перемещения ТМЦ формируется на календарный год. После согласования с ЗГД по безопасности, направляется на все КПП Общества. Список МОЛ обновляется ежегодно и действует до окончания календарного года.
3.2.5. Допускается перемещение в одном грузовом транспортном средстве – 30 литров топлива и 10 литров автомасла, без оформления транспортной накладной.
3.2.6. Вывоз с территории производственной деятельности Общества металлолома, дорожных плит, кабельной продукции и трубной продукции (за исключением НКТ), через ДКП ООО «ЛУКОЙЛ-ПЕРМЬ» осуществляется только по согласованию с начальником цехового подразделения (лицом его замещающим) ООО «ЛУКОЙЛ-ПЕРМЬ», который ставит свою подпись в транспортной накладной.
3.2.7. При вывозе с территории производственной деятельности Общества ТМЦ в контейнерах, оснащенных запорно-пломбировочными устройствами, должна быть обеспечена возможность осмотра содержимого контейнера (перевозимых ТМЦ) работниками охраны.
3.2.8. Запрещается провоз ТМЦ через КПП по устным распоряжениям, запискам и иным документам неустановленного образца.
3.2.9. Запрещается провозить (осуществлять попытки провоза) и хранить на территории производственной деятельности Общества:
     - холодного, огнестрельного оружия и патронов к ним, средств самообороны и электрошоковых устройств, за исключением сотрудников охраны и сотрудников правоохранительных органов;
     - взрывчатых, радиоактивных, отравляющих, ядовитых, химически активных и токсических веществ;
     -  алкогольные напитки и наркотические (токсичные) и психотропные средства;
     - телевизионной, фото-, видео-, аудио записывающей, радиоэлектронной аппаратуры специального назначения без заранее поданного обращения;
     - рыболовных снастей, орудия охотничьего промысла и продукцию рыбной ловли;
     - плавательные и снего-болотоходные средства, не относящиеся к производственной деятельности Общества;
     - беспилотных воздушных судов и иных летательных аппаратов без заранее поданного обращения.
3.2.10. В целях недопущения провоза запрещенных предметов и веществ, а также несанкционированного вывоза ТМЦ, с согласия работника на КПП может проводиться осмотр ручной клади (при необходимости с использованием технических средств).
3.2.11. При выявлении попытки несанкционированного вывоза ТМЦ с территории производственной деятельности Общества работники охраны принимают меры к задержанию нарушителя. Составляется Акт о нарушении (Приложение № 9). О выявленном нарушении информируется СБ Общества.

внутриобъектовый режим на территориях производственной деятельности общества
0.  Пункт из текста Положения исключен.
0. На территории производственной деятельности Общества запрещается:
     - нарушать установленные Правила внутреннего трудового распорядка и Правила пожарной безопасности;
     - загромождать запасные входы (выходы), въезды (выезды);
     - совершать ремонтно-строительные работы и иные действия, нарушающие (изменяющие) технологические процессы, связанные с добычей, подготовкой и транспортировкой углеводородов;
     - оставлять (складировать) ТМЦ на хранение в не установленных местах;
     - употреблять спиртосодержащие алкогольные напитки, наркотические (токсичные) средства и психотропные вещества, а равно находится на объектах Общества в состоянии алкогольного или наркотического опьянения;
     - заниматься рыбной ловлей, охотой и сбором дикоросов (ягод, грибов и т.п.);
     - курить вне специально отведенных для этого мест.
3.3.3. Соблюдение требований установленного внутриобъектового режима возложена на работников охраны ЧОП.
3.3.4. Работники охраны совместно с представителями Общества имеют право проведения проверки, прибывающей (убывающей) смены на предмет выявления лиц, находящихся в состоянии опьянения, лиц, пытающихся провезти с собой спиртные напитки, рыболовные снасти и охотничье снаряжение. При обнаружении работника Общества с признаками алкогольного, наркотического (токсичного) опьянения, работники охраны оформляют Акт о нарушении (Приложение № 9), информируют СБ Общества. Акт составляется незамедлительно по наступлению события в 1 экземпляре.
3.3.5. Допуск работников на территорию производственной деятельности с рыболовными снастями, охотничьим снаряжением, во избежание несчастных случаев запрещен. Решение об отстранении работника от вахты принимается руководством цехового подразделения в установленном порядке. При обнаружении на территории производственной деятельности работников Общества или работников подрядных/субподрядных организаций, занимающихся рыбной ловлей и охотой, работники охраны принимают меры по пресечению данных действий, составляют Акт о нарушении (Приложение № 9), с указанием всех нарушителей, сообщают руководству цехового подразделения и СБ Общества. 
3.3.6. На всей территории производственной деятельности Общества, работники охраны обеспечивают поддержание общественного порядка и соблюдение производственным персоналом правил проживания. При обнаружении лица с признаками опьянения, работники охраны совместно с руководством цехового подразделения принимают меры по пресечению противоправных действий, фиксации и выдворении данного лица с территории производственной деятельности Общества. По данному факту составляется Акт о нарушении (Приложение № 9). 

 
ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ работников общества, РАБОТНИКОВ и руководителя ОХРАНЫ ПРИ ОБЕСПЕЧЕНИИ контрольно-ПРОПУСКНОГО И ВНУТРИОБъЕКТОВОГО РЕЖИМОВ
ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ РАБОТНИКОВ ОХРАНЫ
4.1.1. Работники охраны в своей профессиональной деятельности руководствуются Конституцией Российской Федерации, Законом РФ «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации», законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и субъектов Российской Федерации, локальными нормативными актами охраны, настоящим Положением и инструкциями по охране объектов (обеспечению внутриобъектового режима на территориях Общества).
4.1.2. Охрана объектов осуществляется на основании договора оказания охранных услуг, Устава и соответствующей лицензии.
4.1.3. Работники охраны осуществляют:
     - защиту жизни и здоровья работников Общества и подрядных/субподрядных организаций;
     - защиту охраняемого имущества от противоправных посягательств;
     - обеспечение на охраняемых объектах пропускного и внутриобъектового режимов;
     - предупреждение и пресечение преступлений и административных правонарушений на охраняемых объектах (патрулируемых территориях) в пределах своей компетенции, в соответствии с настоящим Положением, и в рамках действующего законодательства РФ;
     - охрану ТМЦ, документов и иного имущества, в том числе при их транспортировке;
     - охрану углеводородного сырья при добыче, подготовке, транспортировке, а также нефтепродуктов, используемых в производственной деятельности; 
     - эксплуатацию средств инженерно-технической и специальной защиты охраняемых объектов.
4.1.4. Работники охраны при выполнении служебных обязанностей, в рамках своей компетенции имеют право:
     - требовать от должностных лиц, работников и посетителей соблюдения норм пропускного и внутриобьектового режимов (настоящего Положения) в административном здании офиса и на территории производственной деятельности Общества;
     - проверять у производственного персонала и посетителей на территории производственной деятельности Общества документы, удостоверяющие личность, а также документы, предоставляющие право на вход (выход), въезд (выезд) транспортных средств, внос (вынос) и/или ввоз (вывоз) имущества;
     - проводить осмотр транспортных средств при въезде (выезде) на территорию производственной деятельности Общества;
     - проверять состояние инженерно-технических средств охраны на объектах;
     - принимать меры по пресечению нарушений, создающих на территории производственной деятельности Общества угрозу безопасности людей и/или способствующих хищениям имущества, информировать об этом своего непосредственного руководителя и СБ Общества;
     - пресекать действия с признаками правонарушений и преступлений, совершаемых на территории производственной деятельности Общества, в пределах своей компетенции, в соответствии с действующим законодательством РФ;
     - незамедлительно по средствам связи сообщить в правоохранительные органы, своему непосредственному руководителю и в СБ Общества обо всех ставших известными в процессе оказания охранных услуг случаях с признаками правонарушений и преступлений;
     - производить задержание и немедленную передачу в органы внутренних дел лиц, совершивших противоправное посягательство на охраняемое имущество и/или на жизнь и здоровье граждан;
     - применять физическую силу, специальные средства, служебное и гражданское оружие в случаях и в порядке, установленных законодательством Российской Федерации;
     - в рамках выполнения должностных обязанностей и договора оказания охранных услуг входить в помещения охраняемых объектов и осматривать их;
     - принимать участие в проведении паспортизации объектов Общества на предмет их инженерно-технической и специальной защиты;
     - производить изъятие рыбы, животных, собранных дикоросов и т.п., в т.ч. приобретенные работниками на территории лицензионного участка Общества.
4.1.5. Работники охраны при выполнении служебных обязанностей имеют право на изъятие пропусков у работников Общества, подрядных/субподрядных организаций в следующих случаях: окончания срока действия пропуска, установления факта передачи пропуска другому лицу, несоответствия данных пропуска фактическим данным, наличия явных признаков подделки или порчи пропуска, нарушения со стороны работника требований настоящего Положения и указания СБ Общества. 
4.1.6. Работники охраны обязаны:
     -  пункт из текста Положения исключен;
     - не допускать на территорию производственной деятельности Общества лиц с признаками алкогольного, наркотического или токсического опьянения, пресекать употребление алкогольных напитков, наркотических и токсических средств;
     - не допускать на территорию производственной деятельности Общества транспорт и/или персонал без пропуска установленного образца;
     - не допускать на территорию производственной деятельности Общества транспорт и/или персонал, перевозящий предметы, указанные в п. 3.2.9. настоящего Положения, без устного/письменного распоряжения СБ Общества;
	4.1.7. Работнику охраны запрещается:
     - самовольно покидать охраняемую территорию (объект), без устного/письменного распоряжения СБ Общества;
     - отвлекаться от исполнения своих должностных обязанностей, в том числе на ведение не служебных телефонных переговоров, использование любых средств связи, ноутбуков, планшетов и другой техники в личных или развлекательных целях, прослушивание музыки (аудиофайлов), просмотр видеофильмов или отвлекаться на компьютерные и иные игры;
     - заходить без служебной необходимости в производственные и подсобные помещения территории производственной деятельности, а также принимать от кого бы то ни было для хранения или передачи третьим лицам какие-либо бандероли, посылки, свертки и другие предметы и вещи без устного/письменного распоряжения СБ Общества;
     - выносить за территорию производственной деятельности Общества материальные ценности и/или выпускать работников или посетителей с материальными ценностями за пределы производственной деятельности Общества без сопроводительных документов или без устного/письменного распоряжения СБ Общества;
     - спать на посту во время исполнения должностных обязанностей;
     - передавать другим лицам отчеты, электронные базы журналов учета транспортных средств и персонала, постовые и иные служебные документы (журналы).
ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ РУКОВОДИТЕЛЯ ОХРАНЫ
4.2.1. Пункт из текста Положения исключен. 

ОБЯЗАННОСТИ РАБОТНИКОВ ОБЩЕСТВА
4.3.2. В ходе выполнения производственных задач работники Общества, подрядных/субподрядных организаций обязаны:
     - строго соблюдать требования настоящего Положения;
     - оказывать содействие работникам охраны в реализации задач по обеспечению безопасности объектов;
     - принимать меры по обеспечению сохранности имущества и совершенствованию инженерно-технической защиты объектов Общества, в соответствии с рекомендациями охраны;
     - незамедлительно посредствам связи информировать работников охраны о ставших известными случаях, происшествиях и обстоятельствах, создающих угрозу безопасности людей и/или способствующих хищениям имущества Общества;
     - выполнять требования работников охраны, связанные с проверкой документов, удостоверяющих личность (согласно настоящему Положению), транспортных средств, перемещаемых ТМЦ и ручной клади;
     - соблюдать правила пожарной безопасности и правила электробезопасности на территории производственной деятельности Общества.
ответственность за нарушение требований положения о контрольно-пропускном и внутриобъектовом режимах и порядок фиксации
ответственность подрядчика за нарушение ТРЕБОВАНИЙ ПОЛОЖЕНИЯ о контрольно-пропускном и внутриобъектовом режимах
5.1.1. В рамках исполнения заключенных с Обществом договоров подрядчик несет полную ответственность за действия своих работников, а также деятельность субподрядных организаций в ходе производства работ (оказания услуг), а также в период нахождения на территории производственной деятельности Общества, а также за полноту и достоверность предоставляемых документов и сведений.
5.1.2. Перечень нарушений и размер штрафных санкций, предъявляемых к подрядным/субподрядным организациям, выполняющим работы и оказывающим услуги на объектах Общества, определяется условиями заключенных договоров и Приложением № 14 настоящего Положения. В случае противоречия между условиями договоров и настоящим Приложением, применяются условия договора.

ПОРЯДОК ФИКСАЦИИ НАРУШЕНИЙ 
5.2.1. По каждому выявленному случаю нарушения требования настоящего Положения работники охраны самостоятельно или совместно с представителем СБ Общества составляют Акт о нарушении, который подписывается работниками охраны, должностным лицом Общества и при необходимости представителем организации, со стороны которой допущено нарушение. К Акту о нарушении могут прилагаться и другие документы, подтверждающие факт нарушения (копии документов, удостоверяющих личность нарушителя, принадлежности ТС, путевых листов, ТТН, пропуска, фото/видео материалы и др.). При отказе нарушителя от подписания заполненного Акта о нарушении, заполняется нижняя часть Акта (об отказе) и удостоверяется подписями работников охраны и должностным лицом Общества. 
5.2.2. Отказ со стороны нарушителя от подписания Акта о нарушении, равно как и отсутствие в Акте о нарушении подписи представителя организации, со стороны которой допущено нарушение, не является основанием, освобождающим его от ответственности.
5.2.3. По каждому выявленному случаю нарушения работник охраны или представитель СБ Общества получает письменное объяснение от работника, допустившего нарушение. В случае отказа от дачи письменного объяснения, составляется Акт об отказе дачи письменного объяснения (Приложение № 15), который удостоверяется подписями работников охраны и должностными лицами Общества.
5.2.4. Пункт из текста Положения исключен.  
5.2.5. Размер штрафных санкций, предусмотренных Приложением № 14 настоящего Положения, предъявляемых к подрядным/субподрядным организациям, в рамках подписанного договора, генеральным директором Общества может быть изменен в меньшую сторону.
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     - Приказ АО «Комнедра» № 94 от 28.05.2024г. «Порядок вскрытия складских помещений АО «Комнедра».
     - Приказ АО «Комнедра» № 190 от 24.10.2019г. «Об утверждении Положения о деловой этике и соблюдения делового стиля одежды работников АО «Комнедра».
     - Приказ АО «Комнедра» № 547-к от 19.12.2024г. «Правила внутреннего трудового распорядка».
    - Приказ АО «Комнедра» № 59 от 28.05.2024г. «Об утверждении Политики информационной безопасности».


































                                                                                          Приложение № 1. Образец постоянного электронного пропуска





ОБРАЗЕЦ ПОСТОЯННОГО ЭЛЕКТРОННОГО ПРОПУСКА







[image: ]


	




                                                                                        




















                                                                                              Приложение № 3. Образец гостевого электронного пропуска





ОБРАЗЕЦ ГОСТЕВОГО ЭЛЕКТРОННОГО ПРОПУСКА
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                                                                                           Приложение № 4. Образец временного электронного пропуска





ОБРАЗЕЦ ВРЕМЕННОГО ЭЛЕКТРОННОГО ПРОПУСКА
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                                                                                                              Приложение № 8. Образец материального пропуска

ОБРАЗЕЦ МАТЕРИАЛЬНОГО ПРОПУСКА


[image: ]Акционерное общество Комнедра
КОМ






МАТЕРИАЛЬНЫЙ ПРОПУСК N ________
на ________________  материальных ценностей
                                                                    внос /вынос
через КПП административного здания офиса АО «Комнедра»
"___" _________ 202_г.
Основание на перемещение ТМЦ ___________________________________________________________________________________________________________________________________
Место перемещение (установки) ТМЦ ______________________________________________
	N п.п
	Наименование материальных ценностей
	Зав./инв. номер
	Количество материальных ценностей (прописью)

	
	
	
	

	
	
	 
	 

	 
	
	 
	 

	
	
	
	

	
	
	
	


  
Работник АО «Комнедра (заинтересованное лицо) _______________ /____________________/
                                                                                            (подпись)                              (Ф.И.О.)
Мат.отвеств.лицо, имеющее право подписи на внос/вынос ____________ /________________/
                                                                                            (подпись)                              (Ф.И.О.)

	Внос/вынос разрешаю
____________________________________________              __________ /_____________________/
       (должность работника Службы безопасности)                                                                      (подпись)                                      (Ф.И.О.)


	  Отметка сотрудника охраны о выносе/вносе
_____________  ______________                                                __________ /_____________________/
    (время)                             (дата вноса/выноса)                                                                              (подпись)                                      (Ф.И.О.)




                                                                                                                            Приложение № 9. Форма Акта о нарушении

ФОРМА АКТА О НАРУШЕНИИ
Акт № ___ 
о нарушении требований Положения
 «О контрольно-пропускном и внутриобъектовом режимах АО «Комнедра»
___________________________                                                             ____________________________
              (дата и время составления)                                                                                                                                     (наименование объекта)

Мы нижеподписавшиеся:
_______________________________________  /      __________________________________________
                            (должность)                                                                                                               (Ф.И.О.)
_______________________________________  /      __________________________________________
                            (должность)                                                                                                               (Ф.И.О.)
_______________________________________  /      __________________________________________
                            (должность)                                                                                                               (Ф.И.О.)
_______________________________________  /      __________________________________________
                            (должность)                                                                                                               (Ф.И.О.)
Данные нарушителя: _________________________________________________________________
Место работы, должность: ______________________________________________________
Документ удостоверяющий личность: ____________________________________________
                                                                                     (паспорт, военный билет, вод.удостоверение)
Составили настоящий акт о нарушении контрольно-пропускного и внутриобъектового режима о том, что:_____________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Описать факт нарушения: появление в пьяном виде, курение в не отведенном месте, вывоз без документов, вывоз по неправильно оформленным документам, ввоз запрещенных предметов (спиртного); что именно ввозилось, вывозилось, число, месяц, год. Время, номер и марка автомашины, Ф.И.О. водителя, какому предприятию принадлежит, кому сообщено, принятые меры по нарушению)  

У нарушителя изъято: __________________________________________________________
                                                                             (личный пропуск, предметы и т.п.)
____________________________________  / ____________________/__________________/
                            (должность)                                                            (фамилия инициалы)                                    (подпись)
_____________________________________ / ___________________/__________________/
                            (должность)                                                            (фамилия инициалы)                                    (подпись) 
                                                                           / __________________/___________________/
                            (должность)                                                            (фамилия инициалы)                                    (подпись)
____________________________________  / __________________/____________________/
                            (должность)                                                            (фамилия инициалы)                                    (подпись) 
          С актом ознакомлен:                              _____________ / ______________________________
                                                                  (подпись нарушителя)                                   (Ф.И.О. нарушителя)
____________________________________________________________________________________________________________________
От подписи __________________________________________________________ отказался
                                                                                (Ф.И.О. нарушителя)
____________________________________  / __________________/___________________/
                            (должность)                                                         (фамилия инициалы)                                  (подпись)
____________________________________  / __________________/___________________/
                            (должность)                                                         (фамилия инициалы)                                  (подпись)
                                                                           / _________________/___________________/
                            (должность)                                                         (фамилия инициалы)                                  (подпись) 
                                                                           / _________________/___________________/
                            (должность)                                                         (фамилия инициалы)                                  (подпись) 

                                                                                         Приложение № 10. Образец индивидуального пропуска





ОБРАЗЕЦ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРОПУСКА
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АО «КОМНЕДРА»

	ПРОПУСК

	Потиенко Рустэм Николаевич

	ООО БК «Север»

	Восточно -Рогозинское, Мастерьельское, Сев.-Мастерьельское и Чедтыйское м-е.
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 № 1569

	Действителен до:

	31.12.2025 г.

	

	Начальник
Службы безопасности                                                                          Ф.И.О.
                                                           М.П.






















                     Приложение № 11. Заявка на оформление индивидуальных пропусков для                                                               работников     и пропусков на автотранспорт подрядных/субподрядных организаций


ЗАЯВКА НА ОФОРМЛЕНИЕ ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРОПУСКОВ ДЛЯ РАБОТНИКОВ И ПРОПУСКОВ НА АВТОТРАНСПОРТ ПОДРЯДНЫХ/СУБПОДРЯДНЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ

	
Акционерное общество


                  
Исх. № _________ от «___» ________ 2025г.                                                 Генеральному директору                                                                                                      
                                                                                                        АО «Комнедра»
                                                                                                        Ф.И.О.
                                                                                                        Индекс, город, адрес, эл.адрес
Об оформлении пропусков	
Уважаемый …………….. !
	№ п.п.
	Ф.И.О.
	Должность
	Категория
	Фотография

	1.
	Иванов Иван Иванович
	Водитель открытых категорий
	Рабочие
	


          В рамках договора № ______ от «___» ______ 202_г. «Оказание услуг по ремонту и сервисному обслуживанию ЭПО», прошу Вас оформить индивидуальные пропуска на работников и специальные пропуска на автотранспорт ООО «ССС» для допуска на территорию производственной деятельности Мастерьельского месторождения АО «Комнедра», на срок с 01.01.2025 г. по 01.02.2025 г.	
	Указанный персонал прошел в установленном порядке подготовку и аттестацию по безопасному производству работ, имеет все необходимые удостоверения и протоколы. С требованиями положения о пропускном и внутриобьектовом режимах АО «Комнедра» ознакомлены в полной мере.
	№ п.п.
	Тип, марка, модель транспортного средства
	Регистрационный номер
	Собственник транспорт. средства
	Год выпуска транспорт.средства

	1.
	
Тatra 815-290N3T6Х6.2R
	О 111 ММ 11 рег.
	ИП Иванов И.И.
	2009 г.в.


          Вся заявленная техника в технически исправном состоянии и оборудована исправной спутниковой системой мониторинга транспорта (ГЛОНАСС/GPS). С требованиями п. 3.1.21 Положения о ПиВР АО «Комнедра» ознакомлены должным образом.

Приложение:
1. Копия паспорта работника (основная страница) - __ экземпляр;
2. Копия ПТС – __ экземпляр;
3. Акт об установке системы мониторинга по каждой единице (договор – оказание услуг спецтехникой, пассажирские перевозки) - __ экземпляр.

                    Директор                                                                                         Ф.И.О.
                                                            Приложение № 12. Образец специального пропуска для автотранспорта





ОБРАЗЕЦ СПЕЦИАЛЬНОГО ПРОПУСКА ДЛЯ АВТОТРАНСПОРТА



[image: ]
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Акционерное общество «Комнедра»
                                                 Пропуск №  404
                                             Организация: ООО «Феррум»
                                                 Марка а/м: Тойота	
                                                 Гос. № Р 598 АА 11 рег.
                                                 Дата:  до 31.12.2025 г.
                                                 КПП: В-Рогозинское, С-Мастерьельское, 
                                                 Мастерьельское и Чедтыйское месторождение.

	                                     М.П.
                                                            Начальник Службы безопасности
                                                            Ф.И.О.   _________________________




                                                                


                                                                 Приложение № 13. Образец транспортной накладной (страница 1)                                                                    
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                                                                       Приложение № 13. Образец транспортной накладной (страница 2)  
                                                   [image: ]          























                                                                              Приложение № 14. Перечень нарушений и размер штрафных санкций

СОГЛАСОВАНО:	                                                                            УТВЕРЖДАЮ:
Директор                                                                                                Генеральный директор
______________________                                                                    АО «Комнедра»
	
____________ ____________             ______________ ____________                                                                                                                       м.п.                                                                                                           м.п.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 


ПЕРЕЧЕНЬ НАРУШЕНИЙ И РАЗМЕР ШТРАФНЫХ САНКЦИЙ, ПРЕДЬЯВЛЯЕМЫХ К ПОДРЯДНЫМ / СУБПОДРЯДНЫМ ОРГАНИЗАЦИЯМ


	№ п/п
	Событие, предполагающее применение санкций
	Пункт Положения о ПиВР
	Размер штрафных санкций за каждое событие

	1.
	Употребление спиртосодержащих алкогольных напитков, наркотических (токсичных) средств и психотропных веществ, а равно нахождение на территории производственной деятельности  Общества в состоянии опьянения.
	Пункт 3.3.2
	300 000 (триста тысяч) рублей за каждый случай.

	2.
	Ввоз/попытка ввоза, хранение, распространение, торговля и изготовление спиртосодержащих алкогольных напитков, пива, наркотических, токсических, психотропных и отравляющих веществ.
	Пункт 3.2.9
	300 000 (триста тысяч) рублей за каждый случай.

	3.
	Ввоз/попытка ввоза, хранение, распространение и использование взрывчатых веществ, оружия и боеприпасов и пр.
	Пункт 3.2.9

	100 000 (сто тысяч) рублей за каждый случай.

	4.
	Ввоз/попытка ввоза предварительно несогласованных в письменном виде с Заказчиком беспилотных воздушных судов и иных летательных аппаратов при выполнении работ (оказания услуг) по Договору на территории производственной деятельности Общества
	Пункт 3.2.9
	500 000 (пятьсот тысяч) рублей за каждый случай.

	5.
	Ввоз/попытка ввоза, хранение и использование рыболовных снастей, охотничьих принадлежностей, плавательных средств, осуществление рыбной ловли, сбор грибов и ягод.
	Пункт 3.2.9
Пункт 3.3.2
Пункт 3.3.5
	100 000 (сто тысяч) рублей за каждый случай.

	6.
	Курение вне специально отведенных для этого мест.
	Пункт 3.3.2
	50 000 (пятьдесят тысяч) рублей за каждый случай.

	7.
	Проезд/попытка проезда работников или ТС подрядной/субподрядной организации без индивидуального пропуска, специального пропуска на автотранспорт и водительского удостоверения.
	Пункт 3.1.2
Пункт 3.1.7
Пункт 3.1.18
	50 000 (пятьдесят тысяч) рублей за каждый случай.

	8.

	Ввоз/вывоз, попытка провоза перевозимого груза без сопроводительного документа.
	Пункт 3.1.18
Пункт 3.2.1
	50 000 (пятьдесят тысяч) рублей за каждый случай.

	9.
	Отсутствие на транспортных средствах огнетушителя и искрогасителя.
	Пункт 3.1.20
	50 000 (пятьдесят тысяч) рублей за каждый случай.

	10.
	Отсутствие системы спутникового мониторинга (контроллеры ГЛОНАС/GPS) на транспортных средствах, принадлежащих подрядным/субподрядным организациям, в случаях, когда данное условие предусмотрено договором.
	Пункт 3.1.21
	100 000 (сто тысяч) рублей за каждый случай.




















































                                                                                                   Приложение № 15. Форма Акта об отказе дачи объяснения

ФОРМА АКТА ОБ ОТКАЗЕ ДАЧИ ПИСЬМЕННОГО ОБЬЯСНЕНИЯ



Акт
об отказе дачи объяснения

___________________________                                             ____________________________
                        (место составления)                                                                                                      (дата и время составления)



Мы нижеподписавшиеся:
Работник охраны _____________________________________________________________
Работник охраны _____________________________________________________________
Представитель АО «Комнедра»      ________________________________________________
                                                                                                                                                         (должность, Ф.И.О.)
Представитель подрядчика             ________________________________________________
                                                                                                                                                         (должность, Ф.И.О.)



Составили настоящий акт, что «____»_________________ 202_г.
Работнику ____________________________________________________________________
Предложено дать письменное объяснение по факту совершенного им нарушения пропускного и внутриобьектового режима _________________________________________ _____________________________________________________________________________
                                                                                                                                                                   (вид нарушения)
на что он ответил отказом, мотивируя тем, что _____________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



Представитель АО «Комнедра»:     ________________________________________________
                                                                                  (подпись)                                              (Ф.И.О.)
Представитель подрядчика             ________________________________________________
                                                                                  (подпись)                                              (Ф.И.О.)

Работник охраны:                 ____________________________________________________
                                                                                  (подпись)                                              (Ф.И.О.)
Работник охраны:                  ____________________________________________________
                                                                                                                           (подпись)                                              (Ф.И.О.)
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является экспедитором

5 - безвозмездное пользование

перевозки груза (при наличии)

АО "Комнедра", ИНН 7717125479, РФ, 169710, Республика Коми, г. Усинск, ул. Заводская 

5,  этаж 3 тел. (82144) 53700 -

1. Грузоотправитель

Дата Дата

Экземпляр №



(реквизиты лица, от которого получено указание на переадресовку) (при изменении получателя груза - реквизиты нового получателя)

9. Переадресовка (при наличии)



Водитель Каримов А.Х.

(подпись, расшифровка подписи лица, осуществившего погрузку груза, с указанием реквизитов 

документа, подтверждающего полномочия лица на погрузку груза)

(подпись, расшифровка подписи водителя, принявшего груз для перевозки)



Заказ (заявка)



06.03.2024

(реквизиты, позволяющие идентифицировать Грузоотправителя)

1а Заказчик услуг по организации



(количество грузовых мест) (тара, упаковка (при наличии)



(оговорки и замечания перевозчика (при наличии) о дате и времени прибытия/убытия, о состоянии, креплении груза, тары, упаковки, маркировки, опломбирования, о массе груза и количестве грузовых мест, 

о проведении погрузочных работ)



(дата, вид переадресовки на бумажном носителе или в электронном виде

(с указанием вида доставки документа)

(адрес нового пункта выгрузки, новые дата и время подачи транспортного средства под выгрузку)



Инженер СМТОиХО                                    Филькин Г.А.



(фактические дата и время прибытия под погрузку) (фактические дата и время убытия)

Расчетная масса груза 0.200 тн.

(масса груза брутто в килограммах и метод ее определения (определение разницы между массой транспортного средства после погрузки и перед погрузкой по общей массе или взвешиванием поосно или 

1 (одно) бочка пластиковая

АО "Комнедра", ИНН 7717125479, ПСП "Эконефть" 06.03.2024 09:00

(адрес места погрузки) (заявленные дата и время подачи транспортного средства под погрузку)

06.03.2024 09:00 06.03.2024 13:00

АО "Комнедра", ИНН 7717125479, ПСП "Эконефть"

(наименование (ИНН) владельца объекта инфраструктуры пункта погрузки)



(реквизиты, позволяющие идентифицировать Заказчика услуг

по организации перевозки груза)

2. Грузополучатель

АО "Комнедра", ИНН 7717125479, РФ, 169710, Республика Коми, г. Усинск, ул. Заводская 5, тел. (82144) 53700

(реквизиты, позволяющие идентифицировать Грузополучателя)

Восточно-Рогозинское месторождение  УПСВ

(адрес места доставки груза)

Приложение № 4

к Правилам перевозок грузов 

автомобильным транспортом

№ 006809 06.03.2024 № 006809

(в ред. Постановления Правительства РФ

от 30.11.2021 № 2116)

Транспортная накладная

Транспортная накладная (форма)



реквизиты документа, определяющего основания осуществления расчетов по договору перевозки иным лицом, 

отличным от грузоотправителя (при наличии)

(реквизиты договора на выполнение услуг по организации перевозки груза)

Мест 1, 0.2 тн.



3. Груз

Ингибитор гидратоотложений 1(одно) грузое место.Способ упаковки -бочка пластиковая

(отгрузочное наименование груза (для опасных грузов - в соответствии с ДОПОГ), его состояние и 

другая необходимая информация о грузе)

(количество грузовых мест, маркировка, вид тары и способ упаковки)



(в случае перевозки опасного груза - информация по каждому опасному веществу, материалу или 

изделию в соответствии с пунктом 5.4.1 ДОПОГ)

(объявленная стоимость (ценность) груза (при необходимости)

4. Сопроводительные документы на груз (при наличии)



(масса груза брутто в килограммах, масса груза нетто в килограммах (при возможности ее определения), размеры (высота, ширина, длина) в метрах (при перевозке крупногабаритного груза), объем груза в 

кубических метрах и плотность груза в соответствии с документацией на груз (при необходимости), дополнительные характеристики груза, учитывающие отраслевые особенности (при необходимости)



(реквизиты, позволяющие идентифицировать документ(-ы), подтверждающий(-ие) отгрузку товаров) (при наличии), реквизиты сопроводительной ведомости (при перевозке груженых контейнеров или 

5. Указания грузоотправителя по особым условиям перевозки



(перечень прилагаемых к транспортной накладной документов, предусмотренных ДОПОГ, санитарными, таможенными (при наличии), карантинными, иными правилами в соответствии с законодательством 

Российской Федерации, либо регистрационные номера указанных документов, если такие документы (сведения о таких документах) содержатся в государственных информационных системах)

-

(перечень прилагаемых к грузу сертификатов, паспортов качества, удостоверений и других документов, наличие которых установлено законодательством Российской Федерации, либо регистрационные 

номера указанных документов, если такие документы (сведения о таких документах) содержатся в государственных информационных системах)



(указания, необходимые для выполнения фитосанитарных, санитарных, карантинных, таможенных и 

прочих требований, установленных законодательством Российской Федерации)

(температурный режим перевозки груза (при необходимости), сведения о запорно-

пломбировочных устройствах (в случае их предоставления грузоотправителем), запрещение 

6. Перевозчик

ЗапСибТрансСервис25046, ТЮМЕНСКАЯ ОБЛАСТЬ, ГОРОД 

ТЮМЕНЬ, УЛИЦА МОТОРОСТРОИТЕЛЕЙ, ДОМ 14, 

КОРПУС 1, ОФИС 306 ИНН7203356710

Каримов А.Х., водительское удостоверение

(маршрут перевозки, дата и время/сроки доставки груза (при необходимости) (контактная информация о лицах, по указанию которых может осуществляться переадресовка)



(тип, марка, грузоподъемность (в тоннах), вместимость (в кубических метрах) (регистрационный номер транспортного средства)



(реквизиты, позволяющие идентифицировать Перевозчика) (реквизиты, позволяющие идентифицировать водителя(-ей)

7. Транспортное средство

Камаз фискарс грузоподьемность 8 тн.  О 840 ХМ 11

(реквизиты лица, осуществляющего погрузку груза в транспортное средство)



(реквизиты документа(-ов), подтверждающего(-их) основание владения грузовым автомобилем 

(тягачом, а также прицепом (полуприцепом) (для типов владения 3, 4, 5)

(номер, дата и срок действия специального разрешения, установленный маршрут движения 

тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства или транспортного средства, 

перевозящего опасный груз) (при наличии)

Тип владения: 1 - собственность; 2 - совместная собственность супругов; 3 - аренда; 4 - лизинг;

1

8. Прием груза

АО "Комнедра", ИНН 7717125479, РФ, 169710, Республика Коми, г. Усинск, ул. Заводская 5,  этаж 3 тел. (82144) 53700


image11.emf
12. Стоимость перевозки груза (установленная плата) в рублях (при необходимости)



(сумма налога, предъявляемая покупателю)



(стоимость перевозки с налогом - всего)



(стоимость перевозки без налога - всего)



(налоговая ставка)

Водитель Каримов  А.Х.

(краткое описание обстоятельств, послуживших основанием для отметки, сведения о коммерческих и иных актах, в том числе

о погрузке/выгрузке груза)

(подпись, расшифровка подписи водителя, сдавшего груз грузополучателю или 

уполномоченному грузополучателем лицу)

Мастер участка

(подпись, дата)



0.2 тн. -

(масса груза брутто в килограммах, масса груза нетто в килограммах (при возможности ее 

определения), плотность груза в соответствии с документацией на груз (при 

необходимости)

(оговорки и замечания перевозчика (при наличии) о дате и времени прибытия/убытия, о 

состоянии груза, тары, упаковки, маркировки, опломбирования, о массе груза и 

количестве грузовых мест)

06.03.2024

11. Отметки грузоотправителей, грузополучателей, перевозчиков (при необходимости)

Заказчиком транспорта является АО "Комнедра", ИНН 7717125479

(должность, подпись, расшифровка подписи грузополучателя или уполномоченного 

грузоотправителем лица)



Ханнанов Ф.Н.



(фактические дата и время прибытия) (фактические дата и время убытия)

Груз упакован в пластиковые бочки, повреждений нет



(фактическое состояние груза, тары, упаковки, маркировки, опломбирования) (количество грузовых мест)



(порядок (механизм) расчета (исчислений) платы) (при наличии порядка (механизма)



10. Выдача груза

Восточно-Рогозинское месторождение УПСВ



(адрес места выгрузки) (заявленные дата и время подачи транспортного средства под выгрузку)



(основание, по которому Экономический субъект является составителем документа о 

факте хозяйственной жизни)

(основание, по которому Экономический субъект является составителем документа о 

факте хозяйственной жизни)

(реквизиты, позволяющие идентифицировать Экономического субъекта, составляющего 

первичный учетный документ о факте хозяйственной жизни со стороны Перевозчика)

(реквизиты, позволяющие идентифицировать Экономического субъекта, составляющего 

первичный учетный документ о факте хозяйственной жизни со стороны 

Грузоотправителя)

(подпись, расшифровка подписи лица, ответственного за оформление факта хозяйственной 

жизни со стороны Перевозчика (уполномоченного лица)

(подпись, расшифровка подписи лица, ответственного за оформление факта 

хозяйственной жизни со стороны Грузоотправителя (уполномоченного лица)

Водитель Каримов  А.Х.         Инженер СМТиХО 



- (реквизиты, позволяющие идентифицировать лицо, от которого будут поступать 

денежные средства)

Филькин Г.А.

(должность, основание полномочий физического лица, уполномоченного Перевозчиком 

(уполномоченным лицом), дата подписания)

(должность, основание полномочий физического лица, уполномоченного 

Грузоотправителем (уполномоченным лицом), дата подписания)
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